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DE ARQUIVOS E DICAS



Introducao

Desenvolvemos esta revista com dicas sobre fechamento de arquivos para auxiliar nossos parceiros na
finalizacao de seus materiais. Embora simples para alguns, o processo pode parecer complexo para outros —
mas € mais facil do que vocé imagina. Siga os passos a seguir e aprimore ainda mais suas habilidades.

Definicao de cores e suas diferencas

A cor é uma percepcao visual causada pela acdo de um feixe de fétons sobre células especializadas da retina,
gue transmitem informacdes pré-processadas pelo nervo dptico ao sistema nervoso.

Ao falar de cor, é importante distinguir entre cor aditiva (luz) e cor subtrativa (pigmento):

Sistema RGB (aditivo ou cor luz): utilizado em objetos que emitem luz, como monitores, televisores e projetores.
As cores sdo formadas pela combinagdo das cores primarias de luz: Vermelho (R), Verde (G) e Azul (B).

Sistema CMYK (subtrativo ou cor pigmento): aplicado em impressao, onde se adicionam pigmentos sobre uma
superficie branca. As cores primarias sdo Ciano ©, Magenta (M), Amarelo (Y) e Preto (K), que se combinam para

formar outras cores.
RGB, CMYK e Pantone

RGB é a abreviatura do sistema de cores formado por Vermelho (Red), Verde (Green) e
Azul (Blue), que, quando combinadas em sua totalidade, formam o branco.

RG B O principal objetivo do sistema RGB € a reproducao de cores em dispositivos eletronicos,
como monitores de computador, televisores, projetores (datashows), scanners e cameras
digitais, assim como na fotografia tradicional.

O padrao CMYK é utilizado na impressao. Como o CMYK da industria grafica é baseado
na mistura de tintas sobre o papel, e o CMYK em sistemas de computador é apenas uma
variagcao do RGB, nem todas as cores vistas no monitor podem ser reproduzidas na
impressao. Isso ocorre porque o espectro de cores do CMYK é significativamente menor

CMYK que o do RGB.

Alguns programas graficos oferecem filtros que simulam no monitor como a imagem
sera impressa. Todos os arquivos devem ser convertidos completamente para CMYK,
pois ndo realizamos impressdes com cores em RGB.

CMYK ¢é a abreviatura do sistema de cores formado por Ciano (Cyan), Magenta
(Magenta), Amarelo (Yellow) e Preto (Black).

Materiais impressos utilizam o sistema de quatro cores CMYK, enquanto telas de
computador utilizam o sistema RGB, e 0 ajuste entre os dois pode ser bastante

PANTONE? desafiador.
Digital Color

O sistema Pantone® funciona muito bem na padronizacao de cores entre diferentes
equipamentos, mas a transicao da tela para a impressao ainda apresenta variacoes.
Nao realizamos impressoes em Pantone®, apenas em CMYK.




Converter arquivos em PDF/X1-a

A sigla PDF significa Portable Document Format, ou, em portugués, Formato de Documento Portatil.

O PDF/X-1A foi desenvolvido para otimizar arquivos grandes, tornando-os mais leves e garantindo uma
entrega mais rapida e segura. Esse padrao exige que todas as cores dos objetos estejam em CMYK ou como
cores locais.

Elementos em RGB, espacos de cor Lab ou arquivos com perfil ICC nao sao recomendados para impressao.
Além disso, o PDF/X-1A requer que todas as fontes utilizadas sejam incorporadas ao arquivo e ndo permite o
uso de transparéncia ou camadas.

Siga atentamente o passo a passo informado aqui, de acordo com o seu programa de criacao,
para evitar qualquer erro no arquivo.

CorelDRAW®

Apds finalizar seu documento, acesse ARQUIVO e, em seguida, selecione PUBLICAR EM PDF.
Na préoxima janela, acesse PRE'-DEFIngﬁES DE PDF, selecione PDF/X-1A e clique em Configuragées PDF.
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Nome: | Guia de Fechamento de Arquivos 2025 ~
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[ Exportar apenas esta
pagina
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Distribuigéo de documento
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A Qcultar pastas PDF/X-4:2010 (CMYK)
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Arquivamento (RGB)
Configuragdes de prova atuais

Na janela CONFIGURAGOES PDF, na aba COR, Na janela CONFIGURAGCOES PDF, na aba OBJETOS,

configure as opg¢oes conforme o modelo abaixo. configure as opgoes conforme o modelo abaixo.
Configuragies POF X Configuragées PDF X
Geral Cor Documente ~ Objetos  Pré-impressio  Seguranga 2 questdes Geral Cor Documento Pré-impressio  Seguranga 1 questio

| Compactar texto e linha artistica

~ | [¥]Exportar todo o texto como curvas
Texte

Gerend de cores Compactagéo
® Uz ragéies de cor do documento Tipo de compactagio: p

Usar configuragdes de prova de cores

Cor de saida; CMYK - a .

Converter cores exatas em CMYK

U.S. Web Coated (SWOP) v2 - 544 KB Baixar resclucio
a /“ Cor 300 2| dpi &
| Tons de cinza 300 * | dpi
Qutros controles de cor
| Preservar impressdes sobrepostas do documente | Monocromatico 1200 _ | dpi
Sempre imprimir sobreposicBes em preto
Renderizar preenchimentos complexos como bitmaps  Arquivos EPS:

7 oK Cancelar 2 0K Cancelar




Na janela CONFIGURACﬁES PDF, na aba GERAL, clique no sinal de ¥ para salvar como perfil.
configure as opgoes conforme o modelo abaixo.

Configuragdes PDF X

Cor  Documento  Objetos  Pré-impressio  Seguranga 2 questdes

a Nome do arquive:  M:A2025\07 Julho\15 de Julho\Pablo Mascarenhas\ALICE FERREIRA DIAS MARCOLINO\PDFY,..
Faixa de exportagic
® Documento atual Pagina atual

= Sal definicio de PDF X
Documentos Pigines: 19 alvar predefinicdo de

Salvar predefinigio de P : G ‘-‘)
Tamanho da pagina (i ] As configurag{)S dikguran 550 salvas na predefinicio de PDF

2

Cortar para a pégina de EXPoTtagas

Predefinigdc de PDF/ | PDF/X-1a:2001

Compatibilidade: PDF/X-1a:2001

z Agora seu PDF
esta corretamente
configurado.

i Eancclen

Adobe Illustrator ®

Apds finalizar o documento, acesse ARQUIVO e Na janela SALVAR COMO, em Tipo de arquivo,
selecione SALVAR COMO. selecione ADOBE PDF (*.PDF).
configure as opgoes conforme o modelo abaixo. configure as opgoes conforme o modelo abaixo.
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Ctri+N
Shift+ Ctrl+N
Ctrl+0

Movo... = v 4 s Este Computador > Documentos v|®&| | Pesquisar em Documentos o
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Fechar Ctrl+W ¥ Downloads
[&] Imagens
Fechar tudo Alt+Ctrl+W
D Musicas
Salvar Ctrl+5 § Objetos 3D
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Salvar fatias selecionadas... = HD2 (D)
PR | b
Histérico da versio
Nome: | Sem titulo-1 -]
Salvar como modelo...
Cﬁpo: Adobe PDF (*.PDF) ~ )

Reverter

Pesquisar Adobe Stock...

Salvar documento na
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Inserir... Shift+Ctrl+P Usar pranchetas
Gerar vetores (Beta)... Alt+ Shift+ Crl+ G o
Intervalo:

Convidar para editar...

Compartilhar para revisdo..,

A Ocultar pastas Salvar Cancelar

Exportar

Na aba GERAL, selecione a predefinicao

Adobe PDF: [PDF/X-1a:2001]. Na aba COMPACTAGAO, siga todas as instrucdes,
Configure as opgdes conforme o modelo abaixo. conforme o modelo abaixo.

Salvar Adobe PDF Salvar Adobe PDF

[PDF/X-1a:2001] o de PDF: [PDF/X-1a:2001]

PDF/X-1a:2001 adrdo: PDF/X-1a:2001 il Acrobat 4 (PDF 1.3)

e e ~ Compactagso Imagens bitmap c
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ida tos PDF com 0 - obat. Os ida
Avancado z I g e BIETEGEREL 4 sl Avangado G Automético (JPEG)
Seguranca o = Seguranca
Resumo! Resumo!
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Redugio de resolugio biciibica ats ppi para i

(] Otimizar para exibigio répida na Web
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Compactar texto e tracado

S




Na aba SAI'DA, siga todas as instrucoes,
conforme o modelo abaixo.

Predefinicao de Adobe PDF:  [PDF/X-1a:2001] (Modificado)
PadrSo: PDF/%-1a:2001 v Compatibilidade: Acobat 4 (PDF 1.3)
Geral Saida
Compactacio Cor
Marcas e sangrias
Saida
Avangado : U.S. Web Coated (SWOP) v2

Converter em destino (Preservar nimeros)

Seguranca
Resumol
PDF/X
Nome de perfil de, método de U.S. Web Coated (SWOP) v2

Nome da conditfo de

[ Marear como trapping

Agora seu PDF
esta corretamente

(Csahareor ) configurado.

Adobe Photoshop ®

Antes de salvar seu arquivo em PDF, selecione todas as camadas, clique com o botdo direito e escolha
MESCLAR CAMADAS (CTRL + E). Dessa forma, todas as camadas serdo unificadas em uma Unica imagem,
evitando que a conversao para PDF altere o arquivo de alguma forma. Conforme o modelo abaixo.

Mova camada... Shift+Ctrl+ N

Novo Grupo...
Duplicar Camadas...

mo PNG  Shift+Ctrl+'
e . Exportar como... Alt+Shift+Ctrl+"
grafica
Mesclar Camadas Ctrl+E
Mesclar camadas visiveis Shift+Ctrl+E

Achatar imagem

Vincular camadas

Bloquear camadas... Ctrl+/
Renomear camada...

Ocultar camadas Ctrl+,

Novo grupo a partir de camadas...

FECHAMENTO Quadro a partir de camadas...
[»]3 E

Nova prancheta...
Prancheta a partir de camadas...

Converter em objeto inteligente

Apds finalizar o documento, va no menu ARQUIVO e, Na préoxima janela, selecione o formato de arquivo
em seguida, selecione SALVAR COMO. PHOTOSHOP PDF (*.PDF, *.PDP).
Conforme o modelo abaixo. Conforme o modelo abaixo.
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Na aba GERAL, selecione a predefini¢ao
ADOBE PDF: [PDF/X-1A:2001].
Conforme o modelo abaixo.

Na aba COMPACTAQ'AO, siga todas as instrucgoes
indicadas na imagem abaixo.

Salvar Adobe PDF X

Adobe PDF:

Incorporar Miniaturas de Pagina

Otimizar para Mod Répida na Web

rF‘DFr:I Cancelar

Na aba SAIDA, mantenha a predefinicao
ADOBE PDF: [PDF/X-1A:2001] e selecione Conversio
de cores: Sem conversao. Conforme imagem abaixo.

Salvar Adobe PDF X

o Bicubica para ~ 300

ma de: 450

Cancelar

Verifique se a aba COMPACTAGCAO mantém as
mesmas configuracbes anteriores; caso contrario,
aplique-as novamente. Conforme imagem abaixo.

Salvar Adobe PDF

[PD Modificado)
Nenhuma
ida

Cor

Diretriz de Inc de Perfil. Incluir Perfil

Identificadorc

Salvar Predefi - Cancelar

Adobe InDesign ®

Apds finalizar o documento, vda em ARQUIVO e,
em seguida, selecione EXPORTAR (CTRL + E).
Conforme o modelo abaixo.

A Arqu a e e o o g Jancla  Ajuda

" m titulo-1 @ 2! Novo
ss0  [so0 Abrir... Ctrl+0
Procurar no Bridge... Ctrl+Alt+O

Fechar Ctrl+W
Salvar Ctrl+S
Salvar como... Ctrl+Shift+5
Dar entrada...

Salvar uma copia... Ctrl+Alt+5

Reverter

Pesquisar Adobe Stock...
Inseir... CtrieD
Inserir das Bibliotecas da CC...

Texto para imagem

Importar XML...

Importar comentarios do PDF...

Predefinicdes do Adobe PDF >
(exporter.. Ciri+E )

Convidar para editar...

Compartilhar para revisio...
Exportar para Adobe Express
Publish Online...

Dainal da Duhlich Anline

Salvar Adobe PDF X

Geral
Compactacio
0 Bicbica para ~ 300

Paraima nade: 450

rPDF ) ) Cancelar

Agora seu PDF esta corretamente configurado.

Na préxima janela, em Tipo de arquivo, selecione
ADOBE PDF (IMPRESSAO).
Conforme o modelo abaixo.
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Na aba GERAL, selecione a predefinicao
ADOBE PDF: [PDF/X-1A:2001]. Na aba COMPACTAGAO, siga
Conforme o modelo abaixo. todas as instrugoes indicadas abaixo.

Exportar Adobe PDF Exportar Adobe PDF

Predefini de Adobe PDF! | [PDF/X-1a:2001]

mpatibilidade: Acrobat 4 (PDF 1. ompatibilidade: Acrobat 4 (PDF 1.3

erificados ou que devem estar em conformidade com o PDF/X-1a:2001, um padrdo da ISO s .
para o intercambio de conteido grafico. Para obter mais informacdes sobre como criar pela média bicubicamente
documentos PDF compativeis com o PDF/X-1a, consufte o Guia do usudrio do Acrobat. Os
dacumentas PDF criados podem ser abertos com o Acrobat e o Adobe Reader 4.0 e versBes ,,

Seguranca

Resumo Resumo

para ima

Automatica (JPEG)

nizar para rapid

ortar camadas:

Incluir

Elementos interativ Nao incluir

Agora basta SALVAR A PREDEFINICAO de PDF,

Na aba SAIDA, siga todas as instrucoes conforme mostrado na imagem abaixo,
conforme mostrado na imagem abaixo. e exportar seu arquivo.
Exportar Adobe PDF

Exportar Adobe PDF

efinicdo de Adobe PDF:  [PD

mpatibilidade: | Acrobat 4 (PDF 1.3) Padro: PDF 0 patibilidade:  Acrobat 4 (PDF 1

rter em de: ervarn...
. Web Coated (.
luir p
Resumo

Resumo

( Gerenciador de tint

mouse sebre um tulo para exibi uma descric: mouse scbre um thulo para exibir uma d

Agora seu PDF esta corretamente configurado.

Canva ®

o Apds acessar sua conta no Canva, clique em “Criar um novo design” e, o Em seguida, ajuste as medidas da arte, sempre utilizando
soroe eljn seguida, selecione “Tamanho personalizado” para definir as o padrao em milimetros (mm).
dimensoes exatas da sua arte.

= Canva VireCanva Pro grits por 30 dias Criar um design | Tamanhopersonaliado
G Criar um design O que voceé vai criar hoje? -
o % Paravoce © Seus designs ([0 Modelos) ¥ Canva A © Planitas " v
- @ Planilhas. B Docs
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Em Altura e Largura, insira as dimensdes da pagina de acordo com

3

3 o produto selecionado em nosso site e clique em “Criar novo design”.
. q 9

Tamanho personalizado

Criar um design

¥ Paravoct

© Planinas

B oo
@ quutme Exemplo 1: Cartdo de visita
Largura: 91mm Altura: 51mm

Apresentactes

© Rodes sociis

© cditordefotos

o Exemplo : Panfleto

o Largura: 100mm Altura: 140mm
B sies

e

G Fazerupload

éVeriﬁque medidas exatas no site ]

.

Para evitar problemas na impressdo, n3o utilize fontes finas nem
C menores que tamanho 6pt, tomando como referéncia a Arial.

Arial Tamanho 6
Brodley — Tamanho &

Cooper — Tamanho 6
Impact — Tamanho 6

es podem apresentar espessuras variadas, mesmo que o

tamanho seja idéntico. Veja o exemplo acima.

Clique em Arquivo > Configuragoes de visualizagao >
Adicionar guias.
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Confira no site as medidas de altura e largura do
material selecionado.

PANFLETOS, FLYERS E FOLHETOS COUCHE 90G SEM VERNIZ|100X140MM 4X1 - 100unid - PD802

Quantidade

Acabamento
, . BLOCAR-s0EM50

CORTE RETO DIGITAL

Nome do Arquivo

Antes e envir seu rcuivo par impressio

Entenda

Entonds

@

NUMERACAD DGITAL.
PRETO

Ficha técnica

Exemplo : Panfleto
Largura: 100mm Altura: 140mm)

Data Evento
Prazo Camponio é srigatsio

+ Prazo de producio: Sim Mais nformacses

12000,

Atencdo: considere o tamanho da arte com s; a ao criar seu desig

e ndo o tamanho final do pro

Criando as
para delimitar as margens
de seguranca da arte.

grafica

No pop-up de adicdo de guias, selecione a opcao Personalizado
e configure conforme indicado.

20

PASSO

expnco Margom Espaco: Omm

Apés isso, clique em
"Adicionar guias".

Cancelar

+ Adiclonar pigina =

200% | i 11 88

]

Finalizando a arte e
para
impressao.

gréfica

Atencao: sempre consulte o PDF DICAS DE LEITURA IMPORTANTE
dentro de cada gabarito, pois as margens podem variar de acordo com cada material.

O  Para finalizar sua arte para impressao, clique em Compartilhar
e, em seguida, em Baixar para selecionar as opcoes
de exportacao do arquivo.

PASSO

)

A oveime @

PR —

Compartithar design

a
(=]
@ Apenas voce pode acessar -

[
grafica
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Marcas de corte e sangria e Incluir notas,
e marque a opgao Achatar PDF.

 Redmensionsr Edigho v &

®
grafica

Na tela de opgoes, selecione PDF para impressao, desmarque

s [@ragnas 11 3 S

Agora seu PDF esta
corretamente configurado.

(o) Feito isso, basta baixar o arquivo e anexa-lo em
nosso site para impressao.

e ey - - |

L]
grafica

+ Adicionarpégina

Q o R T

3o: usudrios da versdo paga devem selecionar o perfil de cores
gratuita, apenas a opgdo estara disponivel, podendo causar variagoes

significativas de cor apds o processamento em nosso fluxo de produgao.

MESMO QUE TODOS OS PASSOS ANTERIORES TENHAM SIDO SEGUIDOS,
E MUITO IMPORTANTE ABRIR E CONFERIR O ARQUIVO GERADO EM

a MARGENS DE SEGURANCA

TAMANHO DA PAGINA

A ORIENTACAO DA PAGINA
de cabeca para baixo.

a FONTES

A SEQUENCIA DE PAGINAS

A seguir, destacamos alguns pontos essenciais para a conferéncia.

Confira a area de sangria do arquivo. Desenvolver artes desrespeitando as margens de
seguranca pode comprometer todo o processo de producgao do seu material.

Crie seu arquivo seguindo exatamente as medidas do gabarito especifico para cada produto.

Verifique a batida de verso/tombo da arte para garantir que o verso ndo seja impresso

Nao se esqueca de converter as fontes em curvas (Create Outlines) antes de gerar o arquivo.
Fontes abertas podem causar grandes problemas e comprometer todo o seu trabalho.

Especialmente em materiais com verniz localizado, a sequéncia de paginas é crucial.
Siga atentamente as instrucdes de cada gabarito.
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